
FLUJOGRAMA DE MATRÍCULA 2024

Usuario
(padre/madre/apoderado)

personalmente en secretaría por llamada telefónica

Inicio

Estudiante continuoEstudiante nuevo

Coordina

Situación

• Copia del DNI del padre/madre. Carta 
poder otorgado por los padres en caso de 
apoderados.

• Formulario 1, 2, 3 y 4 /Ficha Única de 
Matrícula (FUM) y Contrato de prestación 
de servicios

• Autorización para el uso de imágenes en 
foto o vídeo

• Certificado de discapacidad o el informe 
psicopedagógico del SAANEE.  (para 
quienes les sea aplicable) 

Declaración 

jurada con cargo 

a regularizar la 

documentación 

• Formulario 1, 2, 3 y 4 
/Ficha Única de Matrícula 
(FUM) y Contrato de 
prestación de servicios 

• Autorización para el uso de 
imágenes en foto o vídeo

• Certificado de discapacidad 
o informe psicopedagógico 
del SAANEE (para quienes 
les sea aplicable)

¿Cumple?

Efectuar 
pago deuda

¿Tiene deudas?SÍ NO

Secretaría

Secretaría o 
Scotiabanck

Efectuar pago 
matrícula en Scotibank

Documentación requerida

Efectuar pago 
cuota de ingreso 

y matrícula en 
Scotibank

Firma del Padrón de 
padres/madres o 

apoderados

matrícula en 
el SIAGIE

Copia Contrato de 
prestación de servicios

Reglamento interno

para 

Entrega de 
documentos

Registra

Fin

SÍNO

INICIAL – PRIMARIA - SECUNDARIA
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